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BERITA NEGARA
REPUBLIK INDONESIA

No.876, 2019 KEMEN-DPDTT. Pedoman. Jadwal. Retensi. Arsip.
Perubahan.

PERATURAN MENTERI
DESA, PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI
REPUBLIK INDONESIA
NOMOR 8 TAHUN 2019
TENTANG
PERUBAHAN ATAS PERATURAN MENTERI DESA, PEMBANGUNAN DAERAH
TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI NOMOR 3 TAHUN 2017 TENTANG
PEDOMAN JADWAL RETENSI ARSIP KEMENTERIAN DESA, PEMBANGUNAN
DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

MENTERI DESA, PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI
REPUBLIK INDONESIA,

Menimbang : a. bahwa berdasarkan Surat Kepala Arsip Nasional Republik
Indonesia Nomor: B-AK.01.00/2500/2018 tanggal 5
Oktober 2018 tentang Laporan Hasil Monitoring Tindak
Lanjut Hasil Pengawasan Kearsipan, perlu mengubah
Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal
dan Transmigrasi Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman
Jadwal Retensi Arsip Kementerian Desa, Pembangunan
Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi;

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan
Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan
Transmigrasi tentang Perubahan atas Peraturan Menteri

Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
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Mengingat

1.

Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Jadwal Retensi
Arsip Kementerian Desa, Pembangunan Daerah

Tertinggal, dan Transmigrasi;

Undang-Undang Nomor 15 Tahun 1997 tentang
Ketransmigrasian (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1997 Nomor 37, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3682) sebagaimana telah
diubah dengan Undang-Undang Nomor 29 Tahun 2009
tentang Perubahan atas Undang-Undang Nomor 15
Tahun 1997 tentang Ketransmigrasian (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor 131, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5050);
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 7, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5495);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 53, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5286);

Peraturan Pemerintah Nomor 78 Tahun 2014 tentang
Percepatan Pembangunan Daerah Tertinggal (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 264);
Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2015 tentang
Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan
Transmigrasi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2015 Nomor 3);

Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 1 Tahun 2015 tentang Pedoman Retensi Arsip
Sektor Perekonomian Urusan Ketenagakerjaan dan

Ketransmigrasian (Berita Negara Republik Indonesia
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Tahun 2015 Nomor 116);

8. Peraturan Kepala Arsip Nasional Republik Indonesia
Nomor 3 Tahun 2015 tentang Pedoman Retensi Arsip
Sektor Perekonomian Urusan Pembangunan Daerah
Tertinggal (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015
Nomor 118);

9. Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah
Tertinggal, dan Transmigrasi Nomor 6 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Desa,
Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor
463) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Menteri Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan
Transmigrasi Nomor 22 Tahun 2018 tentang Perubahan
atas Peraturan Menteri Desa, Pembangunan Daerah
Tertinggal, dan Transmigrasi Nomor 6 Tahun 2015
tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Desa,
Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2018 Nomor
1915);

MEMUTUSKAN:

PERATURAN MENTERI DESA, PEMBANGUNAN DAERAH
TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI TENTANG PERUBAHAN
ATAS PERATURAN MENTERI DESA, PEMBANGUNAN
DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI NOMOR 3
TAHUN 2017 TENTANG PEDOMAN JADWAL
RETENSI ARSIP KEMENTERIAN DESA, PEMBANGUNAN
DAERAH TERTINGGAL, DAN TRANSMIGRASI.

Pasal I
Ketentuan Lampiran I dan Lampiran II Peraturan Menteri
Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan Transmigrasi
Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Jadwal Retensi Arsip
Kementerian Desa, Pembangunan Daerah Tertinggal, dan
Transmigrasi (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017

Nomor 551) diubah, sehingga menjadi sebagaimana tercantum
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dalam Lampiran I dan Lampiran II yang merupakan bagian

tidak terpisahkan dari Peraturan Menteri ini.

Pasal 11
Peraturan Menteri ini mulai berlaku pada tanggal

diundangkan.

Agar  setiap orang  mengetahuinya, memerintahkan
pengundangan Peraturan Menteri ini dengan penempatannya

dalam Berita Negara Republik Indonesia.
Ditetapkan di Jakarta
pada tanggal 24 Juli 2019
MENTERI DESA,
PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL, DAN
TRANSMIGRASI
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

EKO PUTRO SANDJOJO

Diundangkan di Jakarta

pada tanggal 5 Agustus 2019

DIREKTUR JENDERAL

PERATURAN PERUNDANG-UNDANGAN
KEMENTERIAN HUKUM DAN HAK ASASI MANUSIA
REPUBLIK INDONESIA,

ttd

WIDODO EKATJAHJANA
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LAMPIRAN |

PERATURAN MENTER!
PEMBANGUNAN DAERAM TERTINGOAL,
TRANSMIORAS]

REPUBLIK INDONESIA

NOMOR  TAMHUN 2019

TENTANC

PEDOMAN JADWAL RETENSI ARSIP KEMENTERIAN
DESA, PEMBANGUNAN DAERAM TERTINGGAL, DAN
TRANSMIGRAS]

DESA,
DAN

JADWAL KETENSI ARSIP FASILITATIF
KEMENTERIAN DESA. PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGOAL, DAN TRANSMIORAS]

2 3 4 3
KEUANGAN
A Penyusunan Anggaran Pendapstan dan Belanga Negara
AFBN-P
1. { Sementara 2 whun setelah tohun 4 tahun Tusnoh
anggaran berakhir
2. Pembahasan Rancangan Anggaran Pendapatan dan Belanjn 4 tahun Musnah
Negarn (RAPEN) Kementerion Desa, POT dan Tranamigrani . :‘hnn "th ler
dengan Komisl DPR - RI ERATaRD
3. Rusalah Rapat Dengar Pendapat dengan DPR - RI 2 mhun setelah tahun 4 tahun Permanen
anggnran berakhir
T T R :
K] 4 3
4 Ketetapan Pagu Definsuf 2 tahis setelah thun 4 tahun Permanen
!;*“gn EFMr
5. Rencanas Kerja dan Anggaran (RKA) 2 tahun set twhun 5 tahun Muanah
angguran berakhir
6. Daftar Intan Pelakasnann Anggarn (DIPA), dan Petunjuk 2 tahun setelah tahun 3 tahun Musnah
Op  Keglatan (PO} - y anggaran berakhir
8. Pelaksanaan Anggaran
LK /Per yangiout Perencanaan, 4 tahun Fermanen
Pelak: F hann dan Pertanggungjuwaban | tahun setelah
Anggaran yang dileeluarkan oleh Kesoenterian Desa, PDT, dan diperbaral
Tra "
: 2 m
o Surat Setoran Pajak (S5 2 tahun setelnh S tahun Dinilat kembalt
undang- undang
pertanggungiewaban
APDN disahkan dan
tindaklanjut hasl
pemertksaan teluh
o seleans
b Surat Setoran bukan Pajak (SSEPF 2 tahun setelah 5 tuhun Dintlal kemball
undang-undang
pertanggungivwaban
APBN disahican dan
tindakianjut hasl
pemeriksaan telnh
selenad
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] — 2 K] 4 3
¢. Bukt Penersmann Noegora bukan Pajak (PNBPR 2 taliun setelah 5 hun Dinilal Kemball
undang-undang
prrtanggungiewaban
APBN disahkan dan
tindakianjut hasil
pemertkasan telah
Salesal
4 Penenimaan Sisa Anggaran Lebih dan Saldo Kas atau Buktl 2 1abun sotelah 5 thun Musnah
Setoran Pengembaltan Belanja (SSPH| »
pertanggungivwaban
APBN disahlean dan
tindakianjut hasl
pemertksaan telah
selesal
¢ Bukt Setor Bunga dan atau Jasa CGiro Bank 2 tahun setelah 3 tahun Musnah
undang-undang
peranggungiawaban
APBN disahlan dan
tindakianjut hasil
pemertiauan telah
- seilesad
[ Laparan Realisasl Pendapatan Negara darl masing masing 2 tahun setelah 5 tahun Muanals
Satker undang-undang
pertanggun, ban
APBN disahkan dan
tindakianjut hastl
pemertksaan telah
selewnt
§ Nelebthan pembayaran gajl atou tunjungan kinesja 2 tahun 1 tahun Musnah
. Belanjs
] 2 K] 4 3
1. Surat Penyedia Dana ISPP-UP, S8PP-TUP, 8PP.GU) 2 tabun setelah tsdak
tanjut hasil 5 Tahun Muanah
pemeriksuan telah
selesos
2, Dok Pelak Pengadaan 1 g/ Jasa Pr h, ol
unluk
Bunng!nhuplmbuﬂudlmpendubmmn 1 tahun setelah serah 4 tahun Musnah
Dokaamen uang wulu dan dats pmdulmng terima barang dan
21 Penagthan / fakctur pajak, tindak lanput hasil
bukts penerimaan kos /bank beaerta data pendukungnynl  pemertksasan telah
w1 copy faktur pajak, nota kredit, dil selenad
3j Berita acarn penyelesatan pekerjoan /serah tertima barang
4] Burat Permintaan Pembayamn (SPP)/Surat Perintah
Membayar [SPM)/Sural Perintah Peocalman Duna (SP20)
beserta lampirannya,
b inventaris, bewerta duta pendikungnyn ol 1 taluin setelah sernh 5 tahun Dinilal kemball
] muuqmuhdmdaupmdkwu terima barang dan
2 ¥ han/ faktur pajak, | tindak lanjut hasil
bkt penertinaan ku/ bank beserta data pendukungnyal  pemeriksaan telah
ol : copy faktur pajak, nota kredit, dll welonat
3 Berita ncarn penyelesaian pekerjaan / setah terima barang
4] Surat Permintaan Pembaynran (SPP)/Surat Perintal
Membayar {SPM)/ Surat Perintah Pencatran Dana (SP2D)
beserta a.
€. Jama, beserta dats pendukungnys o, 2 uhun mc-lnh 5 tahiun Dintal keraball
1) Dokumen uang ruika dan data pendulaunsg
21 Penagihan / irvoioe, kewitans pembeyaran, faltur pajak, cgunlf'!
hulmp:ntmmnku/hlnkﬁumdau, duik ,:k APBN
al: falctur nota keedit, dil daklanjut Mﬂl
3] Berita pcam ;-n)thm pekerjunn wernh terima barang pcmenhun telah
4 Surat Permintaan Pembayamn (SPP)/Surat Perintah selesas
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/AR R
2 K] 4 3
beserta lampirannyn
3. Dokumen Penatausnhaan Anggaran 2 tabun setelah 3 tahun Dinila kembali
o Buku Kas Unyum (BKU)| Undang undang
b Buku Kes Pembantu (BKP) pertanggungiawaban
c. Buku/kartu pengawasan kredt anggaran disahkon dan tindak
d  Rekening koran bank lusifat hasil
e. Laparan Pertanggungjawaban (L&) bendabhara pemerikiaan telah
nelesad
4. Duftar Gaji/ Tunjangan / Lembur / Honorarium 2 tahun setelah 3 tahun Muanah
undang-undang
pertangungiews ban
APBN disahkan dan
tindaldarjut hasil
pemertksaan telah
selesat
5. Kartu Oajl 2 Tadinan setokab pogrwal 3 tahun Musniah
6. Laporan Kas 2 tahun setelah S tahun Muanah
a  Berita Acarn Pemerilssan (BAF) undang undang
b Kas/regisler pentitupan kus pertanggungaewaban
c. Laparon pendapatan negara APBN disahkan dan
d Laparan Keadaan Kredit Angggaron (LKKA) tindakianjut hasl
In Jertwulan / pemertkaaan telah
selesad
7 Lap Perkembangs ! ¥ Heal Aty 2 tahun setelah 3 tahun Musnah
Pegawal, Belanjn Barnng dan Belanjn Modal undang-undang
pertanggun, ban
APBN disahlan dan
tindakianjut haml
pemerikssan wlah
selesas
8. Laporan Keuangen Takunan serdin dart: 2 tabun setelnh 5 tahun Permanen
N JARSEF R
2 — K] 4 3
W Laparnn Realsasl Anggaran {LRA) undang- undang
b Catatan atus Laporan Keuangan (CALK) pertanggun ban
c. Neraca APBN disahban dan
tindaldanjut hasil
pemertkxaan telah
sulesst
D. Bantuan/Pigaman Luur Negerl
1. Daftar Proyek yang akan Dibiayal dart Pirjaman Lusr Neger 2 tahun setelah 3 tahun Fermanen
| Bileaer Blook) perjanjian pinjaman
Dersichir
2. Dokumen Kesanggupan Negara Donor untuk Membiaywi (Orey 2 bun setelah 3 tnhun Permanen
Book) perjanjlan phnjuman
beralchsr
3. Dok M fume of U fing (Moll, dan dokumen 2 tahun setelah S tahun Permanen
wejeniiunyn ;nmu!hnlmjumul
4. Dok n Loan Agre (PHLN) seperti; draft agrowment, 2 tabun aetelah 5 tahiun Pettzanen
P surat y dengan tender penan)ian pénjaman
beralchir
5. Alokast dan Relokaal Penggunann Dana Luar Negerl, a.L: usular 3 fahun seteiah 5 tahun Fermanen
luncuran dana perjanjlan pinjaman
6. Aplicaal Penarikan Dona Bantuan Luar Negerl (BLN| berikut 2 tahun setelah S tahun Permanen
lamperannya: perganjian pénjaman
o Kel becakhir
b Direct poyment/ transfer procedirne
c. Special commitment/ L/ C apening
| d Special account/ imprest find
7. 0O ¥ P Dana {Fay Aduooe} 2 tahun setelah S tahun Permanen
p!r)au!hn.;fmumm
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o T 0 R :
] — 2 K] 4 3
A Reallsust Peacuiran Dana Buntuun Luar Negerl, yaltu: Surat 2 tahun setelah 5 hun Permanen
Perintah Pencairan Duns, $SPM beserta lampimnnyn, el 8PP, | perganjian pinjaman
kootrak, BA_ dan duts penduloung latnnya,
9. Replerushment (permintaan penartkan dana dan negara donor) 2 tahun setelah S tahun Fermanen
meliputi antara lain: No Obpection Letter (NOLL Project perjanjian pinjaman
oo , Notifs Cns . Withdrew! Deenlchir
Authorsation (WAL Statoment of Expenditure (S¥)
10, Report/ Laporan yang terdirt darl 2 tahun setelah 5 hun Permanen
n  Laporon Kemajpuan Report) perjanjlan ptojaman
b Laparnn Bulasan (Monrkly Repory beraldr
c. Laporan Triwulan [Quarterly Neport
d  Laporan Penyebessian/ Laporan Tahunan
ietian K, Anrual Re;
11, Ketentuunn/ Peratisran yang Menyanghost Bastisn /Plasaman 2 tahiun setelah tidak 3 tahun Musnah
Luar Negeri df Lingkungan Kementerian Desa, PDT, dan berlaku
Tronamigrast
E. Pengelolaan APBN/Dana Pinjaman/Hibah Luar Negort (PHLN)
1. Keputusan Pengguna Anggaran tentang Penetapan 2 tahun setelah S tahun Dintla kemball
o Kuasa pengguna anggoran undang-undang
b Kuasa pengguna barang/jasa pertanggunggawaban
C. Pe%mwrmmn APBN disahlean dan
4 Pejabat pers) daltar gl tindakianjut hasi
¢, Fejabat penandatanganan 5PM pemertiosaan telnh
{ Benduharn p pengel selenut
§ Pengelola barang termasuk berita acara serah terima Jabatary
e L
2. Ventfikast 2 tahun setelah
o Naota Hasil Venfikas undang-undang
b Jawaban Nota Hasll Verifilast portanggunggwaban Stahun. - Dindlal Kembol
APBN disahlc
o T 0 R :
] 2 K] 4 3
y s Akt 1 1SAN
1. Annual inplementasi SA1 Selama belum ada 4 tahun Muanah
rubahan
2. Kebijkan Alurstans) Selama be! wdn + tabiun Musnah
3. Arsip Data Xomputer dan Beritn Acarn Krbonmm 1 n netel S tahun Musnah
Undang undang
Fertanngung Jawsban
Al
4. Lap lisas Bul SAl/Triwulan/ Semester :'%ﬁ’.‘ﬁ’ﬁ 3 tahun Muanah
undang-undang APBN
dinahiow
G, Pertanggungiawaban Keuangan Negu
1, Laporan Tanll Pemeris ntus Lap Reuangan oleh Dedan| 2 tARUD oetelah Godnk S tmhun Per
Pemerilcn Keuang nd lunjet hasil
pemertkuaan selesal
2. Hunall Penga don Pe ¥ Internial oleh [napektorat | 2 tahun aetelah tindak S mhun Muanah
Jendornd lanjut hasil
pemertknaan selesal
3, Laporan Aparat Femeriksa Fungsional: 2 tahun setelah tindak 3 tahun Dinflal kemball
A LHP [Laporan Hasll Pemeriksaan) inmyat hanil
b MMP (Memorandum Hasil Pemertkuaan) pemarikiuan selesal
¢. Tindak Lanput/ Tanggapen LHP
4. Dokumen Penyelesalan Kerugian Keuangan Negarn 2 tahun setelah 2 tahun setelnh]  Permanen
o Tuntutan Perbendaharaan/ TP mendapat keputusan hok dan
b Tuntutan Ganti TOK hukum yang teta kewajiban habis|
. Gagal Baynr 2 tuhun setelah 2 mhun Dinilal kembali
lanjut hasil
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NO. JENIS DOKUMEN JARSIF : KETERANGAN
] 2 K] 4 3
peoneriicanan selesal
H. Pengelolaan Barang Milik Negara (BMN)
1. SIMAK BMN 1 tahun setelak Tahun 2 tahun Musnah setelah
Angmran data
4
2. Pembulouan BMN 2 tahun 3 tahun IMusnah s=telah|
a. Dalar Barang Kussa/ Penggans catn
b. Kani identitas Barang diperhaharal
3. Daftar Barang [ tabun setelah 1 tahun Musnat
4 Inventarsessl Selama barang 1 tahun Muanah, seteiah
a. Keputusan pembentulon tim dikuimsal data
b, Rencana kerjn pelaiaanaan nventarisasi diperbaharut
©. Kertas kerja inventarisasi
d. Berita acarn Inventarisas
¢. Daftar infentarisas) /bukn barang/daftar b g b iy
L
3. Laporan BMN 2 tahun 3 tahun Muanah setelah)
a. Laporan Kondisl Barang data
b. Laporun Barang Kuasa Pengguna diperbaharul
€. Berita Acarn Rebonnilinsl Eksternal dan internal
d. Laporan Persediaan Habin Pakal
0. Dulcumen Kepemilikan Asst ter i dod asse1/kekayaan Sampal dengs 3 tahun Muanah,
Kementerian (Sertifikat tanah, IMB, BPKS, Blueprint gedung, di) dihograskan ntau kecundl bertia
dipindahtungankan acarn
penghapusan/
pemindahtang-
unan BMN
7. Penghapusan Batung Milik Negara L__Snimpol dengan 3tabyo Museioh, |
NO. JENIS DOKUMEN JARSIF : KETERANGAN
] 2 3 4 3
%, KEpUTLAan pembentukan Hm GIRagIRIGAT At ecuall berit
b. Berita soarn penghapunan BMN diptndahtangankan scara
c. Daftar barang yang dihapus peaghapusan/
d. Laporan hasil pelak penghap BMN pemmdahtang-
anar BMN
B Lapoesn Tuntutun Perbencdaharaan dan Tuntutan Gantl ®ugl 2 tabun setelah 2 tahun setelah]  Permanen
BMN 1 hak dan
hkoum yung tetag  [kewnjiban habis
1. KEFREGAWAIAN
A. Formasl Pegawal
1. Usulan dart Unit Kerga 2 tahun setelah tahun 2 tahun Musnah
o Analisis jabatan snggaran bernichir
b__Beban kerja
2. Um Permintaan Formasl Kepada Menterl Pemberdayaun | 2 tahun setelah tahun 3 tahun Muanah
Ap Negarn dan Rek Birnkras serta Kepala Badan anggaran berakhir
Kepeguwian Negara
3. Persetiyuan Menter Pemberdayaan Aparatur Negars dan 2 talvun setelah twhun 3 whun Muanah
Redormast serta K Badan Kepegawinn Negar uran berakchir
4. Penetapan Farmasl PNS 2 tahun setelah tahun 3 tahun Musnah
e s
5. Penetapan Formaal Khusus 2 tabun setelah 3 thun Permanen
B. Pener [Pengadaan Pog
1. Proses Penerimaan Pegvwal meliputs 2 tabun setelab semua 4 tahun Musnah
a Pengumuman dianghat PNS
b Selelcst administran
c n pesecta test
d  Pelnksannoan ujian tertulis
. Keputusan hastl ujian
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] — 2 K] 4 3
[ Wawarcars
2. Penetapan  Pengumuman Keluluson 2 tahun setelah semun
diangleat PNS 2 tahun Muanah
3, :erh- Lamaran yang tidak Diterima _ 1 l:hun u-tzhl:h tahun R - 1
4. Nota Usul dan Kelengkapan Penetapan NIP - - Mansuk berlos
o Surat lamaran persecrangan
b
c. SKCK
A Kartu kuning
e Surml koete: n krechatan
5. Nota Ustll Pengangkatan Calon Prgawnl Neger! Sipll [CPNG) 1 tahin, setelah Surat Masuk berkas
menjadl Pegawad Negerl Sipil (PNS) lebih dart 2 (dua) tahun Keputusan (SK} 2 tabun
6. Surat Keputusan CPNS|PRS Kokl 2 E’.’i‘ﬁ"ﬂw 3" Anivsh Dundlad
Petilkan SK ditetapkan § kembali
C. Pembinaan Karir Pegawal
1. Diklat/Kursus [ Tugas Belajar/ Ujian Dinas /lan Belajor Pogs 1 talsun weinlah SK 2 talun Musnah
o Surmt pﬂ'intth,l!unt mm [surot keputusan/surat xin ditetapkan
b Laporan ki n din
2. Surat Tanda T-mll mthm dan Pelatiban (STTPL) / Sertafikay - - Manuk berkas
_ perseoTangun
3, Daftar Penilaton Pelaksanaan Pekerjuan [OP3)/Stundar Kinerss 1 tabuin setelah SK 3 tabun Muanah
wal fechen
4. D Usul Penetapan Angka Kredit 1 tahun anggaran 2 1ahun Muanah,
bergalan leecuail SK
penetapan
leredit
masuk berkas
an
] 2 K] 4 3
5. Disiplin Pegawal 1 talnss unggaran 2 talun Muanal
a Daftar hadir bergalan
b Nekapttulast daftar hadir
6, Berkas Mukuman Disiplin | tahun anggaran 2 tabun Musnish,
bergalan hecuali BAP dan)
SK masuk
berlan
pErReOIBngaN
7. Penghargaan dan Yanda Josa/ Sstya Lencana Karya Satya 2 tnhun setelnh SK 2 tabun Musnah,
ditetapicnn hecuali SK
manuk berkas
L]
D. Penyel Pengelolann Keb Teguwat I tahun setelah 3  tahun DlnEEmbdl.
memperoleh keputsan] kecualt SK
tetap peaetapan
masuk berkas
persearangan
E. Mutusl Pegawal
1. Alth Status, Pindah Instansl, Hndnh \\‘lh\ah Kerja, 1 tabun setelah SX 2 tahun Musnah,
Diperbantukan, Dipelerjakan M ! ph jecuall nota dany
Antur Perwalkilan, Mutas! ke dnn dan l\lmlnhn. Pemindahan SK masuk
Sementars, Mutast antar Unit berkan
peracarangn
2. Nota Persetujuan/ Perttimbangan Kepala BEN - - Masuk berkas
perseorangnn
3. Mutasl Keluarga . - Masuk berkus
4 Suret zin perniicahan perceralan peTsearangn
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2 3 4 3
b Surel g dulcun i2in pernikalian/ percerban
c. Surwl nikah/ceral
d  Akte kelahiran anak
¢, Surwt keterangan acdogsl anak
f Surat ket dunia
WUl Renalkan g gnn JJabatan T inhnimn setelah SR T tahun Musnah,
dntecaplcan hocuall nota dany
SK masuk
berkan
5. Usul Pengangkatan dan Pemberhentinn dadam Sabatan T tahumn setelah SR 2 mhun awﬂ
Struktural /Fungsicoal ditetaplaan kecuali SK
masuk berkas
6. Usul Penetapan Perubahan Data Dasar/ Status | Kedudukan 1 tahun setelah SK 2 tahun %-.m'
Hukum Pegawat ditetaplean kecuali surat
porsetujunn dan
SK masuk
berias
pessearangan |
7. Peninjauan Masa Kerja 2 tahun setelah SK 2 tahun Musaah,
dtetaplcan jectsall ot dany
SK masuk
berkas
perseorangnn
& Berkas Baperjukat 1 tahun setelah SK 3 tahun Muanah,
dntetapkan kecuall pejabat
eselon | dan
Esclon 1L,
Permanen
9. Bertta Acarn Pelantthan Jabatan dun Serah Tertma Jabatan I tahun 1 tabun Masuk berkas
2 3 4 3
_persearangan |
¥. Administras! Pegawal
1. Surat Perintah Dinas/Surat Tugas 2 tahun setelah 2 tahun Musnah,
pelaksannan kecuali SK
manuk berkas
— any
2. Cutl Besur 1 tabiun setelah SX )ﬁ;’%
dat
A, Cutt Sakit, Cutt Bersalin, Cuti Tahunan | tohun  setelah "2 tahun ammﬂ
pelaksanaan
4. Cuti Alasan Penting I tahun setelah 2 tahun Musnah
pelnkaannan
8. Cutidi Lunr Tanggungan Negara (CLTN) 3 tahun setelah . Masuk berkns
pelaksanaan persecrangan
6. Dok d Pega I tahun setelah 2 tahun Mussh,
a Usul penetapan karpeg/ KPE /lcars [ oarsa identitos ditetapkan kecuall
b Keanggotaan arg i profest/loedy Reanggotaun
¢. Laporan Pujak Penghasilan Pribadi (LP2P) Organdsani
d Keterangan Penerimaan Pembayaran Penghastian Pegawat Profes] ) Kecinas
{KP3) an, dintal
_ lcemball
7. Berkus Kepogawnian dan Daftar Urut Kepangkatan [DUK) 2 inhun - Misanal
8 Berkos Pengurusan Kenadlan Oajl Berlcala 2 tahun 1 tahun Musnah
| 9. Berkas Pengurusan Tunlangan Jabatan ! Tahun 2 Tahun Musnah
10 Berkas Tun n dam UL Makan 1 Tahun 2 Tahun Musnah
11_Siatem Emn.u Kepegawnlan I Tabun 3 Tahun | Dinilai kemball
2 tshun - Musnah,
). Kesejahiterann Pegnwnd e
1. Berkas tentang layanan pemeltharnan kesehatan pegawal plagam

2. Berkas tentang layanan asuranst pegowal/BRUS
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NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF
1 2
T Tang ay TRDgAn por =
4. Berk ,' b sosial
3, Berk "l X dinas
o, &rh.wnmhyamnpmmmlmdm
7. Ber) talt kasth
LA Bala-m-m-nq inhragn dan rek
9. Berkas

¥ dan tanda —
B BWIMWTMN&EMM 1 tahun wetelal 8X 2 tahun Masuk berkas
K lm 2 tahun setelah | Din ern ball

i memperoleh keputusan]  hak dan
yang bersifat tetap | kewajhannya
habis

7|

e o s— i
Per gk

\J. Usul Pemberb 1 tnhun setefah SK 2 tabun Muanah,
k-pwl.l-u!uty-/mnimy- dan PNS yanyg Meninggsl ditetaplean kkecpall SK
manuk berkas
K. Berkas Persearangen Aparstur Sipil Negara (ASN) I tabun aetelah 2 tahun setelah Mmﬂ
a.  Berkas lnmaran yang diterima berhent:/ penssun hak dan kecuall Pejabat
b hu-m-nﬂl‘?(hnluhm“ kewajthannya | Eselon I dan
¢ Nota per 3 gan Kepals BXKN hahss Pejabat in
d sSK pnmnghnn CASN ynng !!t:‘:li
e Masil pengupian keschatan lm::”'“ oleh
f.  SK pengangkatan ASN matanst yang
: . : ka.nnl,::n pangkat et fiunin / terliting
L & W
L Sumtp claknarakn tigun neoututiii jabotan/ i  cobormaeng
permyatann pelantiicen nanional,

-

i o, e e A Permane:
ural/

2
S, K.perpindahan wilayah korja
SK. perpindaban antar
S.K. Cuti di Laor Tanggungan Negara (CLTN)
Berita Acara Nmmknm l "
o & hosl distplin AN

¥ f P

S.K perb [dipekerjakan df huar Indulk

Jal

&K penarikan kcmhnh dari perbantuan/dipeleerjakan
S.K pemberian uang tunggu

X pembebasan dart jab gr dsanglcat scbagaf
pejabat Negarn

SK. pengalihan ASN

S K pemberhentian sebagnl ASN

8K berh

Surat keterangan pernyataan hilang

Surat keterangan kembalinys ASN yang dinyatakan hilang
5.K.penggantian nama

Surnt perbatkan tanggal tahun kelahiran

Alcta nikah / ceral

Akta kelahiran

Tnlan formulir PUASN

Berita acara pengambiian sumpah /janjt ASN dan jabatan
Surat n menjadt anggots parpol

Surnt keterangan mutanl kelusargn

Surat keternngan meninggal dunda/ hilang

Surat keterangan an pendidilcan

Penietapan angka kredit jabatan fangsianal

Surat Iauzmpn bul pnuln-n lhunu

Surat p b
Suras m.n/u!n belajar dalam /luar negert
mm. Surnt izin bepergtan ke luar negers

nn. Kartu pendaftarnn ulang {Kardaf) ASN

pro|mpanrs

FREFERRARAFRMT N AT
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NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF KETERANOAN
! 2 K] 4 5
00, Tpusah MertIcat
pp SKp P / penarikan pega
g S.Kpengangkatan pada jabatan di uar Instansl induk
7. Surst perttmbangan status ASN
58 S K @Eil&n Emhﬁ!l schagal ASN
[} Surst pernyatann pengunduran dint dan jabatan organik
karena dicalunian sebagal Kepala/Waki Kepala Dasrah
uu__SK penstun
L Derlas #Wm Mentec) | tabun setelah 2 tahun seteiah]  Permanen
berhents/ penstun hak dan
kewajthannys
habits
M. Pegawal Kontrak
1. Proses penertmaan pegawui kontrak 1 Tahun setelah 3 Tahun Musnah
a. Pengrmumuman penerimaan kortrak berakhir
b Peng selekat od Tuat
c. Pengumuman wawancam
d. Pengumuman skhir penerunaan
€. Berits nearn pelaksanaan petserimuan pegawal Kontrak.
2. Kontrak pegawal kontrok
3. Herkas Persecrangan pegawal kontrak
4. Pemberbentian pog ) k
1ok tab 1 Tahun setelah SK
N. Terbuka Pimpenan Tinggt firetapl 2 Tahun Denilat Kembalt
[Il. PERENCANAAN
A. Pokok-Polcok Kebifskan dan Strategt Pembangunan
: ha Pan 0 u 4 uﬁ_\_&n Permanen
R Selnma U A tabiun Permanen
NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF KETERANOAN
! — — 2 3 4 3
Strateg)s [Renstra)
a ?"3 JEmAraan Mispsusral Paction Padiigpina I tahun 2 tahun Dinlat kemball
B. Program Ketja Tahunan
" Usiit Ke aertn Deata L 2 tahun . Muanaly
2. Program Kerja Tahunan Unit Xerja I tahun 2 tahun Muanah
3._Progeam Xerin Tabunan Lesmbaga/instans) 2.tahun 3 tahun Petmanen
C. Penetapan/Kontrak Kinerja
1. Menter 2 tahun 4 tubiun Fermanen
2. Pimptoan Untt Kerja 3 tahun 4 tahun Musnah
D). Laporan
1. Laporan Berkala
a_Lapornn harsn 1 tahun 1 tahun Musnah
b__Laparan maw 1 tahun 1 tahun Muanah
c poran nan T tahun T tahun Musniah
4 Laporan triwulan 1 tahun 1 tahun Musnah
€ Laparan semesterust 1 tahun 2 uunug Muanah
£ __Laparan tabunan unit keria 2 tahun 3 tahun Musnah
£ Laporan tahunan kementerian 2 '5_{351 4 tahun 0
2. LAKI" i tahun 2 tahun Permanen
2._Laporan Inaldental 2 tahun Atahun  Dinilal ke ball |
. Evahinst Program
1. Evaluasl Program Unit Kerju 2 tahun 4 tahun Muanah
2. Evaluast Program Kementerian 2 tahun 4 tahun Permanen
V. HUKUM
A._Program Legislasi
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UMEN/AR 0 R :
— - = K] 4 3
1._Bahan/Materi Program Legisiasi Nasional dan Kemetsterian I tahun 2 thun Dinilal kembal
2. Program Legislasl Kementerian 2 tahun 3 thun Permanen
B Rancangan Peraturan Perundang-Undangan
1. Rancangsn Uml-n; Umhm A anm Ptmmm-h Busnpat dengan 3 tabun Permanen
Penggant! Undang- U diundangkan
rancangan swal drnpn akchir daun telaah
ulom
2. Rancangan Peraturan Pemerintah, ter 1k naakah alcademd pad dengn 3 tahun Permanen
rancangan awal ssmpad dengan rancangan akhir dan telanh diundangkan
3, Rancangan l.bniunn/l(pwmunllmtmku Presiden, termandd  Sampad dengon 3 tahun Permanen
naskah akademik, ruocangan awal pat dengan £ diundangh
akhir d-n telash hulkum sampal dm%l_mn
. Peraturan 1, te ol awal sampal dengan Seluma berlaku S tahun Permanen
ranoa; alkhir dan telaah huloum de! diteta,
1tusan etapan Menteri, termasuk mancangan sampad
dengan rancangan alchir dan telaah hukum sampal dongan Selamas berlnku S tahun Permanen
ditetapkan
E. Instrukst
1 Instrukal Menitert, Weremasik runcungen awal ol der s Sell berlakis 2 tabun Permannn
rancangan akhir dan telaah hulum
2. Insirksl Peiste) Satingkat Easion | Selame beclaky 12 whun __{Dinisl kembal |
I'. Surst Perintah
1. Surat Perlistah 1 ! berlaku Diiritlal ke bal
isS {___Selama berloki : Dinilal keypbali
. Standar [ Pedoman / Prosedur Kerja/Petunjuk Selama berlnio: 3 tahun Fermanen
l\-lnkumuu/ Peturguk Teknis yang berstlnt
gonal/ I termunnuik n gan awal P
dengan nntw alchir
2 K] 4 3
H. Nota K I /™ fum of Understanding Selnma berlaku 5 tahun Permanen
{MoU)/Kontrak/Perjunfian Kerja Sama
1. Dalam negert
2. Luar neger|
Dokumentasi Hukum Sampai dengan teak - Muanah
Undang-Undang, Peraturan Pemerintah, Keputusan Presiden dan bertaku
B &nh!uu/m\y\iuﬁn/l’vmumm Hukum I tabun setelab 2 tahun Muanah
Berkus keginton sontalizasi/penyuluban/ pemb huk pelak
Laparan hasll pelaksansan soulalisnsl /penyuluban /pembinaan
huloum
K® JKonauliass Hukuim Advoh 7 tahun Ttahun | Dirisl kembal
Berkas tentang pemberian bantuan / Masi hrudeum (i,
perdata, tata waala negars dan aguma)
I. Kasus/Sengketa Hulkum
1 |3 tahun _1Dinils) keypball
Eﬁ g Kasiia / sengk ¥ batk kepahatan P <
pelanggaran: et msion Bk
Proses vorbal mulal dart penyeidikan, penyidikan sampalt -
prang tetng dan dipenuh
dengan voriks hak dan kewajtban
b Berkas pembelaan dan b huk
¢, Telaah hukum dan optnt hukum
2, ta 3 tahun Dinilal kemball
Berkas tentang kasus/sengketa pendata: Bumpal keputisan
berkelountan hukum
Proses verbal mulal dart peny ponyidikan P
% dengan vonis ang tetap dan dipetuhd
b Berkas pembeloan dan b bl sk o J
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NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF KETERANOAN
] 2 3 4 3
¢ Telaah bukum dan opint hukum
3. Tata Usaha Negara Sampal keptitusan 3 tahun Dinilad kemball
Berkas tentang kanus/sengketa Tata Usaha Negara berkelasatan hukum
o Proses verbal mulad dari penyelidi penyidikan p prang tetap dan dipenih
dengan voala hak dan kowajiban
b Berkas pembelaan dan b buh
¢ Telaah hukum dan opini hukum
M. Fertzinan S tahun Permanen
Berkas perizinan sefak permohonan sampad dengan diterbitiannys Bammpal Sergn ety
surat lzin diperbar
N, Hak atan Kelaysan Intelokrual (Hakh
T Hak Cl Tlik] habis 2 tahun FPermanen
2. Hak Puten Saangudl HaKI lsabis 2 tahun Permanen
A Paten Blasa
b, Paten Sederhana
3. Hak Merk Sampal HaX] hahts 2 tahun Permanen
. Pengharguan Kementerian 2 tahun 3 tnhun Permanen
P. Fermobonan MAKD yang dstolak (Hak Cipta, Paten, Desa Industri, 2 tahun 3 tahun Musnah
Merk, Rahasis Dugong, Desalun Tata Letak Sirlaslt Terpadu)
Rancangnn Produk Hukum
. Surat Edaran
1 Surat Edaran Mentery Selnma berlaka 2 tahun Permanen
3 Surat Edaren Peiabat Setinglon Eselon 1danfi | Selama berlakn |3 twhun [ Dinllal kemsball
V. DROANISAS! DAN KETATALAKSANAAN
A, Struktur Organisast Kementerian Selama masih berlaku S tahun Permanen
o Pembeatukan
b. Perubaban
c. Pembubaran
F Uralan Jahatan dan Tata Kernja Selama masih berlaku S tahun Fermanen
NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF KETERANOAN
] 2 J 4 3
. Swndar Kempetenst Jabatan Strakturml tan Fuagsiona Selamn masih beclaku 5 hun Permanen
D Evahinst Kementerian | tahun S tahun Dinilai kembali
. Analisa Jab JAnunis 2 Orge Selama masih berdaku S tmhun Dintlat kemball
n Annlisis organisast
b. Analists jabatan
<. Anolisis beban ketjn
¥ Ketatalaksannan [SO¥) Selama masth berlaku 3 tahun Fermanen
VI UMUM
A. Kearsipan dan Ketatousahasan
, Administrast Persuratan 2 tahun Jtahun  [Dindal kembal
o  Kartu kendall
b Buku agenda
©. Lembar pengantar/buku ekaped
d Formulir /catatan per dan lay penggnnd
dolamen / arsip
2. Penyung dan pemelih, arsyp
a  Daftar amip Selama dipergunakan - Muznah
b Pemeliharasan sralp dan ruang penylmpanan (sepert) | tahun 3 tahun Musnsh
tan
Peratinn dadwal Releist AT CIRAL Samasl disakan |3 iahn
A Lavunun Arsip [Peminjaman dan Peaggunaan Araiol 1 tahun 2 thun MW_!:
5. Penyusutan Arsip
A Temindahan arsip tnakef Selama  masth berlak:y 2 mhun Musanah
1) Berita acara
_Hmignmu%%u
Pemusnaban arip yang hernilal guna 2 tahun 3 tahun Permanet
1} Berita acars Pemusnahan
21 Duftar arsip yang tim ik
3 Rek fanl/ per A | pe han arstp dan
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] 2 K] 4 3
Inatinal teskalt

4 &Eﬁ‘ ;mmgn Pemusnahon
€. Penyera anip stutis 2 tahun 3 tahun Permanen

i) Bertta acars serah terima arip

2] Daftar arsip yang divernhkan
6. Pembinaan Kearsipan I tahun 2 tahun Musnah

n Apresiasi/sosinlisas|/ peayuluhan kearsipnn
b Bimbingan 1eknis

£__Supervisl dan manitosing

7 Risalah Notulen Rapat
0. Rapat pimpinan 1 tahun 4 tahun Permanen
b Rapat ataf Liahun "4 uhun Musanah
2 Tabun setelah
& Audit Keatwipan Eksternsd | Internal dnampailan Laporun | 3 Tuhun Musnah
Hasll Audit
B Kerumahtanggaan
1. Penclistribiiaian
o Daftar barang masuk, ketuar 2 tahun 3 tahun Dintlal kemball

b Daftar mventaris 2 tahun 3 tahun Dintlal kemball
3. Telekomunikasi 1 tahun . Musnah

Administrast penggunsan /langganan peralatan telekomundkasi
N L

A, Perjalanan D¢nas 2 tahun 3 tahun Muanah
o Dalam negers
b Luar negerl

4. Administros Penggunaan Fasilitas Ksntor, melipguth pernsintans 2 tahun Muanal

dan penggunaan ruang, gedung, kendarnan, wisma, rumah
dinas, dan fasilitas kantor latnonya

3. Adw da 2 tahun . Musnah |
NO. JENIS DOKUMEN /ARSIF . KETERANOAN
] 2 K] 4 3
6. Pengurusan Kesdaraan Dinas
o Pengurusan surat-surit kendarman dinas 2 tahun | tahun Musnah
b Pemelibaraan dan pechaskan 2 tahun I tahun Musnah
c. Pengurusan kehilangan dan masalah kendarann 2 tahun ! tahun Musnah
7. Pemeltharsan Oedung dan Toman
o Pertamanan fisndscaplng 2 tahun | tabus Musnah
b Penghijauan 2 tahun 1 tahun Musnah
¢ Perbaikan gedung 2 tahun | tahun Musnah
d Perbatkan rumah dinas; wisma 2 tahun 1 tahun Muanah
o, Kebersthan dan taman 2 tahun 1 tahun Muanah
A Pengelolaan Jaringan Listrik, Alr, Telepon, dan Komputer
o Perbalkan/pemeliharaan 2 tahun 1 tahun Muanah
b Pemasangan 2 tabun 1 tahun Musnah
2. o L r——) (.
2 Wld.n Wlldlﬂ  ont T 2 tahun 3 tahun Musnah

1) Daftar namn satisan pengomansn
2} Daftar jogn /daftar pi
3 Catatan gangguan/pelanggaran/kejadian
4 Surat in keluar mantk orang steu barang
b Laparun Ketertiban dan Keamanan 2 tahun 3 tahun Muanah
] tdangan
21 Kenisakan
3) Kecelakaan
3] _Cangguan
10 Administras: Pengelolaan Parkilr 2 tahun . Musnaly
11, Adminintrust Pakaian Dinns Pegawal, Batpam, Petugas

Kebersihan dan Pegawal Lamnya 2 tahun . Musnsh
. Keprotokofan
L_1._Pemyehmggarnan Acara Kedinasan (upocara, pelantiian, | tahun 3 tahun Musnat |
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] 2 K] 4 3
pe L ddan | K Acurs pering hars-harn
besar
2. Buku Tamu I tahun 2 mhun Musnah,
Jeecualt
/Mentert |
Permanen
3._Agenda Kegiatan Pimpinan Instansi (Menters, Eseton | Eselon 1] 1 tahun 4 tabun Permanen
4, Kunjungan Dinas Dalam dan Luar Negeri
a Kunjungan dinas Menter: 2 tahun 3 mhun Permanen
! | 1 - !‘l:ﬁ
5. Kunjungan Denas ternal 2 tahun 3 rahun M X
& Kunjungan Preaiden, Wapros, Pejaliat Negara, Anggota kecualt Mentert
uf permanen
b Ky
a Rama/# Kantor/ t 2 tahun 3 tahun Permanen
VIL EG.\DW BARANG DAN JASA
A. Perencanaun kebutuhan barang dan joss
L. Unit Kerja 2 tahun 1 tahun Musnah
2 Kementerian 2 tahun 3 tahun Innilas Kembolt
. Standarisast pengadasn a2 "h‘;" '“'._hh tidak 1 tahun Musnah
. Pengadaan Barang dan jesa I tahun setelah 5 tahun Musnah
|. Lelang Pengadaan
tdart proses p [peng pengsd !
dengan peaetapan petmenang lelang)
2. Penunjulkan langsung
{dari proses penawaran pal dengan p jukan langsung
D. Layanan Pengadaan 2 Tahun J Tahun Muzsnah
1. Pengnd a b 2
2. Pengndann barang
] 2 K] 4 3
3. Tengadann Jasa & ast
4. Pengadaan jasa lainnyn
3. Pengadaan konstrukst
6. Lay Pengad dan Penyed Sanggah
Penang; per Inhan kontrak b £, Jssa dan b
dan keterargnn ahli barang, jasa dan pekerjoan kantrlok
VIl HUBUNOAN MASYARAKAT DAN KERJA SAMA
A Dokumentan/ Liputan 2 tahun 3 tabn Musnah,
Keg dinas pioy acarn ke dan pertstiwa-peristiwa kecuall master
bidany mesing-muaing dalum berbogal medin permanen
kertan/ foto ) video [relcaman suara/mulel media
B. Pengumpulan, Pengolahan dan Peayajlan Informas! Kelembagaan
1. Kiiping Koran I tahun 4 tahun Musnah,
kecunll yang
berkaitan
dengan
hasiis / peristive)
pemnboga beraifal
nanional,
n
2. Bromur /Leaflet [ Poster / Plakat | tahun 2 tahun Muanah,
kecuadl master
dinslat kembal
3. Penguminsan /Demberitann I tahun 2 hun Dinllal ke ball
4. Pengaduan Masyarakat | tahun setelah aduan 2 tahtn Dintlal kembalf
diseclesalloun
. Hubungan Antar Leml dan Badan Pemerntah /1
ﬁ & tah 1 leggg A tahun i
2. M Soal LSM i tahun 4 un Dinl em
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-18-

] = 2 K] 4 3
3. Hubungan dengan Perusahisan I tahun 4 tahun Dinilal ke ball
4. Hubungan n Perguruan Tinggl /Sekolah, termasuk 1 tahun 2 tahun Musnah
magang, Stxtem Gunda (PSG)) Prakiek Kerja
Lapargan (PKL)
5 eh holisimas 5 1 tahun 2 m !-muh
a H Rt Massa
0 ran pe - reas ne Ltahun A tahun Permanen
b Xunjungan wartawan/ peliputan 1 tahun 2 E'E!p uan
L Wawancars [ 3 un \
D L iabun, 3 E}':__“" |__Permanen |
. J Mater! Piduto/ Silang MPR, DPR, DFD), Kahinet, DFRD, I tahun 4 tahun Permanen
Muspida Provinal /Kabupaten [ Kota
Penerbitan Majalah, Buletin, Koran dan Jumal I tahun 3 tuhun Muasnah,
kecuali master
pormanen
0. Publics! medalut  Media Cetak maupun Elektrontk 1 tahun 3 tahun Musnah,
kecuali manter
manen
H. Pameran/Sayembara/Lomba, Festival, Pembuatan Spanduk, Ikian I tahun 4 tahun Dinilal kemball
Penghargoan,Tandn Kenang-kenangan 2 tahun 3 tahun Ber
Admlnumul pembenm penghargnan/ tanda kenang kenangan
l memiliki jasa prestasi besar
rnp-n rmn-n  Selamat, ngl rmohonan Maal | tahun - Musnah
K. Pidato/Sambutan Pimpnan
1. Menter] 2 tahun 3 tahun Fermanen
| —a.Jaslon 111 2 tahwun 3 ahun__[Dinilal i
L. Repustakaan
1. Penyimpanan Deposit Baban Pustaks
o Bukt p kolekal bahan p ka dep 2 tahun 3 tahun Musnah
] 3 4 3
b Ad nad lahian degp Dahan pustaks 2 tahun 3 thun Muanals
2. Pengsdann dan Pengolaban Bahan Pustak
A Buku induk kobokx Sampal tidak 3 mhun Fermanen
dipergunakan
b Daftar buku terseleks| | tahun 3 tahun Musnah
¢ Dnfuar buku dadam pemesatinn [ tahun 2 mhun Musnal
d Daftar buku dalam permintaan I tahun 2 tahun Musnah
o, Daltar penecisuaan bahan | K bl pembelian, hadiah 1 tahun 2 whun Musnah
deposit, hibah
f  Daftar pengiriman bahan pustaka surplus 1 tahun 2 tahun Muanah
& Lembar kerja pengolaban BP (Burnm, anmnhm\m I nhun 2 whun Musnah
b Shelt st/ Jajaran kartu utama (master lisg Sampal tdak 2 tahun Muanah
dipergunakan
L Duftar tambaban uakou (assesson st 2 tahun 3 tahun Musnah
ndal (subyek das | Selams dipenmunniom |2 tahun Mheoah
h)
#  Data dan staristik anggota, pengunjung dan p i) 3 talian 2 mbiin EEENTE
bahan pustaka
i 2 tabun 2 tahun Musnah |
4. Presorvas! Bahsn Pusiaka
& Survet kondial bahan pustaka t tahun 2 tahun Musnah
b__Reprografi bahan E’% 1 l:EHn 2 tahun uanak
IX. PENGAWASAN DAN PEMERIKSAAN
. Rencana Petgawanan
1. Rencona Strat P 3 tabun 3 tahun Fermanen
2. Rencona Kerja Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah
3. Wencana %n Tahunan 2 tahun 3 tahun Musnah
4 n_Kine LA 7 tahun 3 tahun s
4. Rakor Pengawasan Tingknt Naasoral 2 tahun 3 tahun Musnah
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Sy p— 0 . R
] 2 K] 4 3
Podomsan Kebijakan Pengawasan 1 taliun setelah tidak 2 hun Muanaly
C. Petunjuk Pelaloanann Prenertinaan 1 tahun mEh tidak 2 whun Muanah
berlaku
i
L a. Laporan Hasil A (LHA), Laporan H JLHE), 2 tahun setelah S tahun Dinilal kemball
Laporan  Akuntan (LA}, Laporan Auditor Indenden (LAL, tindakiargjut hasil
yang memeriulcan Tindak Lanjut (TL) pemertkaaan telah
b Laporan Hasil Audit Investigusl (LHAT) yang metgandung | 2 tahun lah tindak 3 ahun Permanen
unsur undak Pidana Korupst [TPK) dan memeriulan t
tindal lanjut trlnh selesal
2. nl.npounHuﬂAud.llmw Laporan Hasil Evaluast [LHE], | 2 tahun setelah Undak 3 tahun Muanah
(LA), Lag Auditor Indenden (LAL), lanjut hastl
yum tidak memeriukan Tindak Lanjut (TL) pemertknsan telah
b. Laporan Hasil Audit Investigast (LHAI) yang mengandung selesal
unsur Tindak Pidana Korups! (TPK) dan tidak memeriukan 2 tahun setelah tndak 3 tahun Dinilal kembali
tindak langut lwnjut pemeriksann
telah selesad
3, Laporan Perkembangan Pe Pengod: Lanynrah I tahun 2 tahun Muanah
+ upwmmunkhmmmmunptﬂmum I tahun 3 tahun Fermanen
3. Laparnn Reviis Bansng MILK Negisa 3 tahun Itahun | Dinlal kerball
a. upuun Kaglmm Peadamplagan Penyusunan Laporan 2 tahun 3 tahun Muanah
dan Review Ki Desa, PDY, dan
Transm |
7. _Guod Governance |GG) 2 tahun 3 tahun Permanen
E Pelaksanuan Pemenkeaan 2 tahun setelah tindak 3 tahun Musnah
o Laporn Haatl Persertioman {LHP), Laporan Hasdl Pemerikaaan Innut hasil
Operasional (LHPO| yang memeriukan tindak lanjut pemertksaan telah
Sy p— 0 . R
= - = 4 5
b, Laporan Haall pemertiosan (LHP), Laporans Hasdl perseriksaan | 2 tabun setelah tesdak 3 hun Muanaly
Opernsionall (LHPO) yang tidak memeriukan tindak Sanjut lunjut hasil
pemeriksuan telah
selesos
)y Pemerticsaan Khusus
1. Kertas Kerjs Pemeriksann, Laporan Hasil Pemeriknann Rists |2 tabon setelal Undak 3 tahun Dinilad Kembali
yang Periu ditindaklanjust lanjut hasil
pemertknaan telah
seledus
2. Kenas Kerja Pemenksaan, Hanil Pemeriksaan Khusus 2 tahun setelah 3 tahun Muanah
yang tidak periu ditindakdanjutt pemertksann selesal
0. Laporan Pelaksanaan Monstoring dan Tinduk Lanjut Hasil 1 tahun setelah laporan 4 tahun Musnah
meriksann lerbit
H. Hastl Pengawasan Internal 2 tahun setelah tindak S tahun Musnah
lanjut pemeriksaan
Hual! analinis Laporan dan Evaluast Pengawasan : ::::::&:‘h 4 bun Mummals
J. Pengendalian intern Pelapocan Keuangan (PIPK) 2 :‘hﬁ"—’fb:'r"}‘“" 2 tabun Musnah
anggamn berkhir
K. Lap Harta Kelcay F fenggarn Negara (LHEKPN) 1 Tahun 4 Tahun Musnah
L. Laporan Harta Kekayaan Aparatur Sipll Negara {LHEASN| I Tahun 4 Tahun Musnah
MENTER] DESA, PEMBANGUNAN DAERAH TERTINGGAL,

DAN TRANSMIGRAS] REPUBLIK INDONESIA,

ted
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JADWAL RETENSI ARSIP SUBSTANTIF
KEMENTERIAN DESA, PEMBANOUNAN DAERAN TERTINGOAL, DAN TRANSMIORAS!

NO JENIS DOKUMEN/ARSIP : KETERANGAN
I 2 3
L PERUMUSAN KEBLIAKAN
A Penylapan Oohan/Proses Penyusunan Kebijakan I tahun setelah tidak 4 tahun Permanen

1. Pengiajian dan pengueulen kebijaken berlaku
2. Penytapan bahan
3. Pemb kan dan dukungan dalam peny losbijal
4. Pe han duto
Penetapan dalam Bentuk Pengaturan berupa Norma, Standar, Prosedur, I tahun setelah tidak 4 tahun Permanen
Kriteria (NSPK) berlaku

B Pelayanan Sossal Dasar 1 tahun 4 mhun Musnah
1. Pelayasan dasse
1 2 3 4 £l

2. Kesejahteraan maxyurakat
3. Adat dan budoys
4. Peritndungan social

3. Pengembangan akses tnformast masyarakat
. Pengembangan Usaha Ekonomi Desa | tahum 4 tahun Musnah

1. Kelembogann Badan Usaba Midik Desa
2, Pengembangan usaha Badan Usaha Millk Desa

3. Pordagangon dess
4. Permodalan ekanami desn
S._ Usaha ekonomi ma: 1 desa
. Pendayagunaan Sumber Daya Alum dan T-kmlnm Tepat Ouna 1 tahun 4 ahun Musnoah
1. Samber daya hutan, per dan per s
2 ber daya adr, per han dan marstom
3. LUngkungan hidup
4 Te tepat
o Nmbntaurun Sarnna dan Prmnuu Desa 1 tahaun 4 tahun Musaah
dan p desa
2 dan p pr portasi desa
3. Sarana dan pr duk + desy
4. Samna dan prusarana elchnﬂkul desa
Mmun Muryum Dua i 1 thun 4 tahun Musnah
1. 1 dampeng desa)

2. hmmmdnnwmbm‘lmnw

. Program Dana Desa 1 tahun setelah 4 hun Permanen
i peluksanann legsatan
2. Bimbingan tekmis pengelolaan dana desa
| 3 Pendamgpingan pengelol dara dosa: embung desa, produlk
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NO JENIS DOKUMEN/ARSIP i KETERANGAN
I 2 3 4 £l
unggulan Kawasan perdessan, SATINA dan prasarans desa, dan Badun usalh
milik desa
1 tahitn seteiah setelab 4 tahun Permanen

A Perenc Pem: K Pordesaunn 1 tahun
1. Perencanaan program
2. Hvaluasi dan pelaporan
Pembangunan EXonemi Kewasan Purdesaan | tahun 4 talun Musnah
1. Analisa Kebijokan &) 2 Perd
A Analisa kebijakan permunfantan hutan
b Analisa kebijaknn pertambang
2. Pengembongan Pusat Pertumbuhan £k
W Sinkcroaisast program pemmerintah
b, Penylapan potensi masyarakat
b dalan dan

3. Penp gan Per
Lt._Pengembangan Fasilitas Usalis dan Prmassran
I Pembangunan Sarana dan Prasarana Kawasan Perdesaan I tahun 4 tahun Musnah

1. Sarmna dan Prasarana Ekonom|
2__Sarana dan Prasurans P!hpnun Dasar

0. Pengembengan Sumber Daya Alam Knwasan Perdesaan 1 tahun 4 talvm Musnah
1. Mdenufikcas! dan Pesetaan Potesiat
2. Pengembongan dan ¥ i Potensi
[E  Kerj dan Pengembangon Kap 1 tahun 4 tahun Musnah
1. Pendampingan Mana) dan Teknils
a. Pend

b Nndlm'pm;lm Tekris
2. Penyiapan Media dan Pembeiajaran
a. Penylapan Media

NO JENIS DOKUMEN /ARSIP

I 2 3 4 £l
b Penylapan Pembelajaran
3. Kerjo Sama dan Kemitrann
Kerjn Sama Antar Lembags
Kemitrann Usaha
K

Per

Tdertifikass
. Fasiittas)

V. PENGEMBANGAN DAERAH TERTENTU
an Deerah Rawan

i Peogembangan Decrah Rawan Pungan
1. Fosilitasi Pengembangan Deerah Rawan Pangan 2 tahun 8 tahun Musnah
2. Koordinasi Pelaksanaan Pengem! Daerah Rawan n 2 tahun 3 tahun Musnah

Pemantnuan dan unsl 2 m 3 un Permanen
e

o rengembangan Decrah rechariaen
_Lﬁ_m_mmmgu Lasi b t 2 tahun 8 tahun
2. inas Pelalcssnaan Pengembangan Daerah Porbatasan 2 tahun 3 tahun ﬂﬂﬂ—

-
L g

3. _Pw 2 tahun 3 tahun Perynanen |
I=_Pengembangan Deerah Rawan Bencans
m T Wi Aare X 1Eﬂln A tak Mussiah
2. Koordinasi Peagembangun Dael Rawan Beacana 2 un 3 tahun Musnah
] 120 2 tahun 3 tahun Permanen
Peoan; n Daerah Pasca Konfik
1. Fastlitanl Peagembangun Deerah Paacs Konflik 2 thun 8 tahun Muanah

2. Koordinas: Pelaksanaan Pengembangan Daerah Pasca Kondlik 2 tahun 3 tahun Musnah
3 Pemanta dan Evaluasl 2 talun 3 Em\ Permanen
’enémE:w ME EE Kecll dan Terfuar

Fustlitasi Pengembangan Daerah Pulay Keell dan Tertuar 2 tahun 8 tahun Msnah

3 m& 3 LI Permanen
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NO JENIS DOKUMEN/ARSIP ™ KETERANGAN
I = 2 3 4 £l
1. Faatlitasi Mymhnn&un Wilayah Strategls 2 tahun | udwin Musnah
2._Koordinas Pelaksansan Pengembangsn Wilayah Strategis 2 tabun 3 tahan Musoah
3. Pemantausn dan Evalunst 2 tahun 3 tahun Permanen
v N, NOOAL
A Prrencanaan dan identifikasi Doerah Tertinggal 2 tahun 2 tahun Dinilad kembali]

1. Penyusunan Indikator Daerah Tertinggal

2. ident¥flican) Daerah Tertinggal

3. Penyusunan Rencana dan Skema Pend K rian /Lemb
4. Penyusunan Rencana dan Skema Pendansan Daerah

5. Evaluasl dan Pelag

B knmbﬁgn Sumber Dava Mxnusin
1. Fastitast gembangan SOM 2 tahun 8 tahun Musnah
. Pendidilcan

agn

2. Kooed Pelak Pengem 2 tahun 3 tahun Musnah
3. Pemontuvan dan Evaluns 2 tahun Jtahun
. Pengembangan Sumber Daya dan Lingkungan Hydup 2 tahun 3 tahun Musnah
1. Sumber Daya Hayatl

a. Sumber Daya Hayat! Berbasis Daratan

b, Sumber Daya Mayati Berbasis Marttim
2. Tata Guna Lahan

a, Perencanasn Tata Guna Lahan

i

3. Partwisatn
a. Pengembangnn Potensl Pariwisata
b, Promosi Partwisiata

1. Sumber Dava Ene
. Pemaniaatan Energl Terbarukan

NO JENIS DOKUMEN /ARSIP

— 2
b Pemantaatan Energl Non Terbarukun

5. Lingkungan Hidup
A, Pedestartan Linghungan Hidup

Thes
1. Fastlitamt tan Intras 2 tahun 8 tahun Musnah
n. Transportast darat, laut dan udara
b, Alr bersth dan pemukiman
c  Sarana dan prasarsna el (indhastrd, perdag: don pe
d. Energl bary terbsruboan nabati dan non nabatl
e Informasi dan telelcomunilcast
2. {og_@_nl- REmEmm hn@tm Sarana dan Prasarana 2 tahun 3 tahun Musnah
3. Pemantauan Evadunst 2 tahun 3 tabun Permanen
b ¢ ! U
1. Fasilitanl Pembinaan Dunia Usaha 2 tahun 8 tahun Musnah
a. Investast dan permodalan
b, Koperaal, vsabs mikro, kecil dan menengah
¢ Potenal produk unggulan
d. Kemitraan usaha
| e Industri distribusi dan pemasarun
2. Xoordinasi Pelaksanaan Pembinaan Ekonomi dan Dunia Usaba 2 tahun 3 tahun Musnah
3. Pemantauan Evaduasl 2 tahun 3 tahun Permanen
Pembinann Lembagn Sosial dan Budaya
1 1 Pembt Lembaga Sostal dan Budayn 2 tahun 8 tahun Musnah
Penguatan embagn social

Pemberdayaan masyarakat

",

b, Penguatan organisal masyaralkat

©

d. Kerjn satnas antar emboags soalal dan budays

3 tahun Permanen
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NO JENIS DOKUMEN /ARSIP i KETERANGAN
3 4 5
Vi APAN KAWASAN DAN PEMBANGUNAN PEMUKIMAN TRANSMIORAS]
Perencanaan Teknls Pe unan Kawasan Tr asi
1. Perencanann Kawasan hangan 1 tahum setelah 4 tahun Permanen
Dokumen yang berbubungan dengan bimbingan tekois dan -uwm-l ering dilaksanakan
ng dan evaluasi di bidang perencanaan ka penge: 1o
2. Prreocansan Permuidman 1 tahun setolah 4 tahun Permanen
Dokumen yang berhubungan dengan bimbingan telauls dan supervisi, serta dilalcsanakan
monitorng dan evaluasi di bidang perenconaan permulkdman
3. Pereocansan S n Pr. K 1 tahan setelsh 4 tmhun Permanen
Daloumen yang berhubungan d Lok kebgal bt dilalsanalan
teknis dan superviad, serta mnnlmng  dan evahsanl di lnvlung pewnﬂn.un
|_saruna dan prasuruns kawssan
4. Perencanasan Pengemboangan Muyunlhl 1 tahun setelah 4 tahun Permanen
Dokumen yvang berhubungan d bemdy nakan
teknudun;upzmu unnmonnmnadnnwnhundlhod-ngwmm
EF%;E? et dan perencanaan pengembengan sossal budays
Penyediann Tanah Transmigras
1. Fastlitast Peacadangan Tenah 1 tahun setelah tidak 4 mhun Penmanen
a.  Identifiknss Status dan Penggunaan Tanah digunakan
b %&Fﬁﬁn Status Tisiah
2. ldem n Penataan Tanah 1 tahun aetelah tdak 4 lahun Permanon
4,  identifikass Penggunaan dan Pemtlikan Tanah digunakan
b %l'ﬁn Penggunann dan Pemiliican Tanah
3, Penge Tanah I talun sotelah tidak 4 tahun Permanen
n. Pengurusan Hak ?mplnhun uuhnm berlaku
b.
4. Dokumentast Penyediaan Tnmh 1 tahun setelah tidak 4 tahun Permanen
a,  Pengolahan Data berlaku
b Penyajlan Informuasd dan Pelaporan
K. Pembang Perrnuk i
NO JENIS DOKUMEN /ARSIP i KETERANGAN
] 2 3 4 £
1. Penylapan dan Evab Lahan Pecmu) 1 tahun setelah tdak 4 tahun Permanen
a.  Penytapan Lahan berlaku
b vaduasl Peryla Lahan
2. Penytapan dan Evaluasl Ssrana Permub 1 tahun setelah tsdak 4 tahun Permanen
A Penylspan Sarana berlaku
b Evaluasi Penyispan Sarans
3. Penylapan dan Evahsani  Prasarsna Permukiman 1 tahun setelah tidak 4 tahun Permanen
A Penylapan Prasarans berlaku
b Evaluasl Prusarana
4. Kelayakun Pernsukiman 1 tabin setelah tdak 4 tahn Permanan
a.  Evaluaal Kakayaan berlaku
b, Perwujudan w
fiina Potenisl Knwnsan Traosmigranl
1. Idemtifikani dan Informast Potensd Kawasan 1 tahun setelah tidak 4 tahun Permanen
a e Kawasan berlaku
b Informas! Potenal Kawasan
2. Advolcasi Kawssan 1 tahun setolah tidak 4 ahun Permanen
o Penywpan Bahan Advokast berlaku
d
3. Perencanaan Kaxwasan I tahun setelah tsdak 4 tahun Permanen
a.  Pengumpulan dan Pengolahan Data berloku
4. P sl Penotapan Kawasan 1 tahun setelah dak 4 tabun Permanen
a. Pengumpulan dan Fengolnhan Data berlaku
b Penllulan Kawasan
3. st dan Kerja Sama Aniar Daerah T tahun sctelah Gdak S tahun |Dinilo kemball]
A Mediasi Antar Daeraly beriakny
b Sama Antar Dasrah
F Penataon Persebaran Penduduk
| 1. Penylapon Perpindahan 1 tahun setelah 4 tahun Musnah
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NO JENIS DOKUMEN/ARSIP i KETERANGAN
I 2 3 4 5
A Penyerasian Perpindaban pelaksanaun
b, nl
2. Penyiapan Cadon T gran dan Penduduk P 1 tahun srtelah tidak 4 hun Permanen
a. Pendaftaran dan Selels:
b Keteramptian Calon Transmigran dan Penduduk Setempat
3, Pelayanan Perpindahan 1 tahun setelah tidak 4 tahun Musnah
A Penampungen dan Perbekalan berlaku
b A
4. Penatasan dan Adagitani 1 tahun setelah tidak 4 tahun Musnah
n. Penataan berlaku
b, Ada
T FERGEMBANGAN KW ASAN TRARGRIGRAST
A Promosi dan Kemitraan
1. Promest dan Publilsl 1 tahun setelah tidak 4 tahun Musaah
a.  Promosl
b Publikasi
2. Kemitroan Badan Usaba I tahun setolah tidak 4 mhun Muanah
A Fasibtasl Kemitraan Badan Usaha berlaku
b__Evaluasi Kemitraan Badan Usahs
3. Kemitroan Masyarakat 1 tabun setelah tdak 4 tahun Musnah
A Fasiiasl Kemdtrnan Masyarakast berlaku
b. Evaluasi Kemitraan t
T RKemitrann Kelembagann 'ﬁﬁn"ﬁh 1 tahun setelnh tdak 4 tahun Musaah
2. Fastittast Kemitraon Kelembagsan Pemerintah beslaku
+ 33 [ heiembagsan Pemerintah
Sarmna dan Prasamans Kawasan
Tran:
] ﬁﬁlm-nmmr Bangan Sarana Permuk dan K 1 tahun setelah tdak & ahun Muanah
a. Pengembangan Sarana Permulkiman berlaku
"
2. Pembangunan dan Pengembangan Prasarana Permuldman dan Kawasan 1 tahun 4 tahun Musnah
NO JENIS DOKUMEN/ARSIP i KETERANGAN
I 2 3 4 5
W, Pengembangan Prasarans Permukiman
bho Prasarans Kawassan
3. Penyerasian Ling 1 tahun 4 hun Permanen
A Rencana Penyerasian Lingkungan
b, Mitigasd Lngan
4. Evalussi Periesmbangan Permub dan K 1 tnhun 4 tahun Mussiah
a, REvah Perkembangan Permulk
b__Evalunsl Perkembangan Xawasan
5. Standardisasl Surans dan Prassrana 1 tahun 4 tahun Musnah
a. Standardisasi Sarana
b, Standardisast Prasarana
. Pengem i Usa ransmigrasi
1. Kewtrausahaan | tahun 4 tahun Musnah
a. Pembang: Usaha Mand
b. Pelaynnan Investasi dan Kemitraan
2. Produknl 1 tahun 4 hun Mussah
a. Tanaman Pangan
b N
3. Pengolahan Husil dan Pemasaran 1 tahun 4 tahun Musnah
o, Pengolahan Hasll
b.  Pemasarnsn
4 Eemmmm dan Prrmodalan 1 twhan 4 tahun Musnah
n.  Penguatan Kelembagann
b. » Kelemnb n
0 Pengembangan Sostal Budayn Transmsigrost
1. Pangen dan Kesshatun 1 tahun 4 tnhwin Musnoh
a, Pangan
5. Kesehatan
2. Fastlitast Pendidiian T tahun 4 tahun Musaah
a. Fasibtasi Perdidikan Anak Usia Dint dan Pendidikan Dasar
b F
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NO JENIS DOKUMEN/ARSIP ™ KETERANGAN
! = 2 3 4 5
3. Faatlitasl Mental Spiritual dan Senl Buduya 1 tahun 4 tahun Musnah
A Mental Sptmu-l
b
4. Bina l&l:mbnpnn Pemenintah dan Masyarnkat 1 whun 4 tabun Musaah
a, Kelembagaan Pemerintah
b Kelembogaan Masynrukat
(R n Pertanahan Yrnamigrant
1 Penqukmm Hidang Tanah 1 tahun setelah 4 tahun Permanen
2 s dan Pemb Tanah penetapon
b M_nnmun Tota Butas
2. Pengurusan Hak Atas Tanah 1 twhun setelsh 4 tahun Permanen
o Inventarisasl Kepemilikan Tanah penetapan
b, _Legalitas Hak Atas Yanah
3. Advokas! Pertanahan 1 tahaumn setelah 4 tahun IDinilad leemball|
A ldentifikas Masalah Pertanchan penetapan
b.  Rekognini dan Kompensasi
4. Dokumentasi dan Pelayanan Informas! Fertanahan Tranamigras|
a. Pengolahan Data | tahun 4 tahun Musriah
b, Datab Pengolaban Tr granl | tahun setelahy 4 hun Permanen
diperharui
lon Info i dan Pelaporan 1 tahun 4 tahun Musnah
WH.EDAN PENELITIAN DAN PENGEMBANGAN, PENDIDIKAN DAN PELATIHAN DAN
ORMASI
A_funeliting dan Tengembongan
1._NRencana Kerjs, TOR, Pembentukan 'l‘lml Kocenpondenal 1 tahun 4 tahun Musnah
2. Hawil Ponelition dan Xajlan rancangasn. analisis, hasll finad 3 tahun 7 tahun (Ditesilad oo ball
3. Désemmasi Hasil PeEmnn dan Pengembangn 1 tahun 4 1ahun Musnah
4. Buntel Komunikasi Lit 1 tabisn 2 tahun Musaah
5. Data dan Informani Litbang
o Dowm 2 tahun 3 whaun Dursiiad oorsball|
NO JENIS DOKUMEN/ARSIP ™ KETERANGAN
I — 2 3 4 5 i
b Statiatk 2 tahun 3 mhun Darsila) Kensbal
o Jurnal 2 tahun 3 tahun Musnah,
Jeecuall maater
pennanen  J
6. Evaluas: | tahum 4 tahun Musnah
Pendidikan dan Pelatithan Pegowal Aparatur Sipdl Negara
1. Xurtkuhum, Metode, Standar/Mutu dan Pedoman Diklat Selamu berlaku 3 tahun Permanen
2. Modul Selama berfaku 3 tahun Fermanen
3. wm Dikdat 2 tahun 3 tahun Muanah |
4. Pra Jabatan 3 tahun tahun Musnoh
3 Pergniangan Strultural 3 tahum in Misnah |
r S —— —
7. Toknis 2 tahun 3 tahun Muanah
8. JurakJaub Fl 3t L
9. Senunar 2 m 3 tahu Musnah
9, tahun tahun Musoah |
L. Diskust 2 tahum 3 tahun Musnah
2 dnhn tahun 0
13. Temu Karva 2 tahun 3 tahun Musnah
19. Evaluas! Penyelengaarsan Diklat: pengajar, peserta, sarsns prasarns 2 tinhun 3 tahun Musnah
15 Las Penvelen Dikclat 2 tabumn 3 tahun Musnah
e ﬁlmrjn a-wmﬁl T tahun T tahun [ene

1. Pengrlolaan dnuhm program pehnhan uuu'y:rnhll

2. Monstoring dan apo

3. Pony pelap pusat p Jotth sk

4. Penyr kebijakan teknis pelatth yara)

5 Pend latih yarakat untuk peny program
p-lnmun nuug.nluu

6. Monitoring dan ﬂahmu pelaksanaan program pelatihan masyarakat

7. Sostalisasi/bimtek/ ninla penyusurian kurikuhim don stlabus

pelatihan masyaraknt
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NO JENIS DOKUMEN /ARSIP i KETERANGAN
I 2 3 4 5
8. Soalalisasi/b K, sink penyusunan modisl pelatihen maxyarakat
9. Peny Aar b fani pelotih
10 ldtt;‘lmhll kebutuhan standardinasl pelstih varakng
1L Pemmun-upednmm-wuhmaupelnnhnnmuymnkn
12, Pelak It han masyarakat
13 Evaluast penerspan llmd«v pelatiban matrumknl
14, Fastlitani kerja sama p Y gan lembaga pe h
dan non pemerintah
15, Peogembangan kerjs samas kelombagaan pelatihan masyarakat
10. Soatalisass /b K/ d 'knrp-numprhwunmuyu-k-x
17. Sostalisasi /b ke pengemt karir pejatb o | dan tenaga
pelntih
18, Faatlitasi sertificast pejabat fungsianal dan tenags polatth / pendamping
desa
19, Peyusunan lspornn monitoring dan evalusst pelak pengembangy
sbatan %Ennl
20, Pelatthan mpaondpzhﬂun mmnku
21, Dukungan Kebljakan | @ | penggerok swadayn masyaoakont
dan angka hndnm-
W AN . 1} AR
D-t- dan Informast
1. Penvusunan Datin 2 tahun 3 tahun Musnah |
2 il ¢ Inforemasi Data 2 tahun 3 tahun Musnah
3. Feoyusunan Database Profil Desa di Perbatasan 2 tahun 3 tahun Fermanen
A Do \inan Majalsl: Ballatio 3 tahun 3 tahun Muanah
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