
   

 

PETUNJUK TEKNIS 

APLIKASI LAPORAN BERKALA BANK PERKREDITAN RAKYAT 

APLIKASI WEB BPR 

VERSI APLIKASI : 4.00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

DIREKTORAT KREDIT BPR DAN UMKM 

BANK INDONESIA 

2010 



i 

 

DAFTAR ISI 

 

 

Daftar isi .........................................................................................................  i 

BAB 1 PENDAHULUAN ........................................................................  1 

1.1 Konfigurasi Software dan Hardware Minimal ....................  2   

a. Konfigurasi Software ......................................................  2 

b. Konfigurasi Hardware ....................................................  2 

BAB II  PETUNJUK TEKNIS .................................................................  3 

2.1 Halaman Utama Bank Indonesia Untuk User BPR .............  3  

2.2 Upload Data .........................................................................  4 

2.3 Absensi Laporan ..................................................................  6 

2.4 Tabel Referensi ....................................................................  7 

2.5 Download.............................................................................  8 

2.6 Laporan ................................................................................  9 

a. Laporan Bulanan .............................................................  10 

b. Laporan BMPK ...............................................................  11 

c. Laporan Keuangan Publikasi ..........................................  12 

d. Laporan Bulanan Gabungan ...........................................  14 

2.7 Helpdesk ..............................................................................  15 

2.8 Berita ...................................................................................  18 

2.9 Teguran ................................................................................  19 

2.10 Log Pemakai ........................................................................  20 

2.11 Ganti Password....................................................................  21 

2.12 Logout ..................................................................................  21 

 

 

 

 

 

 



Aplikasi Web Laporan Berkala Bank Perkreditan Rakyat 

 

 Petunjuk Teknis Aplikasi Web BPR  | 1  

 

BAB I   

PENDAHULUAN 

 

Aplikasi Laporan Berkala Bank Perkreditan Rakyat (BPR) terdiri dari: 

1. Aplikasi Data Entry, yaitu aplikasi yang digunakan oleh masing-masing BPR untuk 
melakukan data entry Laporan Berkala BPR. 

2. Aplikasi Web, terdiri dari aplikasi web BPR dan aplikasi web BI. Aplikasi web BPR 
adalah aplikasi yang digunakan oleh BPR Pelapor untuk melakukan pengiriman 
laporan ke database Laporan Berkala BPR di Bank Indonesia. Sedangkan aplikasi 
web BI digunakan oleh Bank Indonesia untuk melakukan pemeriksaan dan 
pengawasan terhadap Laporan Berkala BPR yang diterima dari BPR Pelapor. 
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1.1 Konfigurasi Software dan Hardware Minimal 

Konfigurasi software dan hardware minimal yang harus dipenuhi untuk 
menjalankan Aplikasi Web Laporan Berkala BPR adalah sebagai berikut: 

a. Konfigurasi Software : 

� Sistem Operasi : Microsoft Windows XP, Internet Explorer 6.0 

b. Konfigurasi Hardware : 

� RAM : 256 MB 

� Harddisk : 10 GB 

� Monitor : SVGA 1024 x 768 pixel 

� CD-ROM Drive 

� Mouse, Keyboard. 
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BAB II  
PETUNJUK TEKNIS 

 

2.1 Halaman Utama Bank Indonesia Untuk User BPR  

Aplikasi Web Laporan berkala BPR menggunakan Internet Explorer minimal versi 
6 dengan langkah-langkah sebagai berikut: 

1. Jalankan Internet Explorer 

2. Ketik alamat web http://168.192.32.8/lbpr pada Address Bar kemudian tekan 
enter atau klik Go 

3. Pada Halaman Login masukkan  User Name dan Password 

4. Klik tombol Login 

User Name yang dimasukkan adalah User id yang sudah didaftarkan oleh 
administrator Bank Indonesia. 

 

Halaman utama Bank Indonesia untuk user BPR terdiri dari 12 menu (Home, 
Upload, Absensi Laporan, Tabel Referensi, Download, Laporan, Helpdesk, Berita, 
Teguran, Log Pemakai, Ganti Password dan Logout). 
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2.2 Upload Data 

Menu Upload digunakan untuk melakukan upload/pengiriman laporan yang 
dilakukan oleh BPR. 

Langkah-langkah untuk upload kirim laporan adalah sebagai berikut: 

1. Klik menu Upload akan muncul halaman Kirim Laporan 

 

2. Pilih laporan yang akan di upload 

a. Laporan Bulanan 

b. Laporan BMPK  

c. Laporan Publikasi 
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3. Klik Browse, kemudian pilih file atau data yang akan dikirim. Klik Open 

 

4.  Klik Upload, apabila laporan sudah pernah dikirim sebelumnya akan muncul 
konfirmasi Ya/Tidak untuk melakukan koreksi sebagaimana gambar di bawah. 
Jika laporan belum pernah dikirim sebelumnya maka laporan akan terkirim 
sesuai langkah 5 di bawah. 

 

5. Klik Ya maka akan tampil gambar di bawah ini.  
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2.3 Absensi Laporan 

Absensi berfungsi untuk melihat daftar laporan yang sudah dikirim oleh BPR 
Pelapor. Informasi dalam halaman ini meliputi Tanggal, Waktu, Sandi Bank, 
Pengirim, Jumlah Record, Status Pengiriman dan Tanda Terima.  

Langkah-langkah untuk absensi laporan : 

1.  Klik menu absensi  

Akan muncul halaman Absensi 

 

2. Pilih laporan, yang terdiri dari : 

a. Laporan Bulanan 

b. Laporan BMPK 

c. Laporan Publikasi 

3. Pilih Periode laporan, yang terdiri dari:  

a. Bulan dan Tahun untuk Laporan Bulanan 

b. Bulan dan Tahun untuk Laporan BMPK  

c. Triwulan dan Tahun untuk Laporan Keuangan Publikasi 

4. Klik tombol Tampilkan  untuk menampilkan Absensi bank yang dipilih 
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5.  Klik tanda terima untuk melihat tanda terima pengiriman Laporan Berkala 
BPR. Jika diperlukan, tanda terima dapat dicetak melalui printer atau disimpan 
sebagai softcopy. 

 

 

2.4  Tabel Referensi 

Halaman ini berisi tabel referensi yang dijadikan acuan dalam pembuatan Laporan 
Berkala BPR. Tabel referensi yang ada merupakan tabel referensi yang digunakan 
dalam Aplikasi Data Entry Laporan Berkala BPR. Langkah-langkah untuk 
mendownload tabel referensi adalah sebagai berikut : 

1.  Klik menu Tabel Referensi, akan muncul file Download seperti gambar di 
bawah ini: 

 

2.  Untuk menyimpan file tabel referensi klik tombol Save atau klik tombol Cancel 
untuk membatalkan. 

Untuk melihat tabel referensi, klik tabel yang diinginkan, dan akan muncul tabel 
yang dituju. Misal REF_GOL_DEBITUR. 
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2.5  Download 

Halaman ini berfungsi untuk mengambil data Laporan Gabungan yang digunakan 
untuk penyusunan Laporan Keuangan Publikasi dan untuk mengambil data KPMM 
untuk penyusunan Laporan BMPK.  Pemilihan data yang akan di download dapat 
menggunakan filter tampilan berdasarkan Jenis Laporan dan Periode. 

Langkah-langkahnya sebagai berikut : 

1. Pada box Filter Tampilan : 

a. Pilih Laporan,  

- Laporan Bulanan Gabungan 

- Laporan KPMM 

b. Pilih Periode Laporan yang terdiri dari bulan dan tahun.  

c. Klik tombol Tampilkan, tabel yang berada di bawah akan menampilkan data 
laporan berkala. 
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d. Klik Download untuk men-download Laporan Bulanan Gabungan dan 
Laporan KPMM.  Muncul Menu File Download seperti dibawah.  

- Tab Laporan Bulanan Gabungan 

 

-  Tab Laporan KPMM 

 

Lalu klik tombol Save pada menu File Download. 

2.6  Laporan 

Halaman ini berfungsi untuk melihat atau menyimpan laporan berkala yang sudah 
diupload oleh BPR Pelapor dalam bentuk file MS Excel atau file lain yang 
dikehendaki. Laporan dapat dibedakan menjadi empat kategori, yaitu Laporan 
Bulanan, Laporan BMPK, Laporan Keuangan Publikasi dan Laporan Bulanan 
Gabungan. 
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a.   Laporan Bulanan 

Menu ini berfungsi untuk melihat dan menyimpan Laporan Bulanan BPR yang 
sudah pernah diupload oleh BPR Pelapor ke dalam Aplikasi Web BPR.  

Langkah-langkah membuka Laporan Bulanan BPR: 

1. Klik Menu Laporan, akan terbuka halaman Laporan  

2. Pilih Kategori = Laporan Bulanan 

3. Pilih Jenis Laporan yang akan dilihat (form 00 s.d. 12) 

4. Pilih Periode laporan yang terdiri dari bulan dan tahun 

5. Klik tombol Tampilkan, misal untuk laporan neraca, tampilan laporan 
neraca sebagai berikut : 

- Tampilan page 1 
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- Tampilan page 2 

 

- Tampilan page 3 

 

6. Untuk menyimpan laporan, klik Select a format lalu pilih format file PDF 
atau Excel, klik Export untuk menentukan tempat di mana file itu akan 
disimpan. 

7. Untuk mencetak laporan, klik Icon Print yang berada di pojok kanan atas. 
 

b.  Laporan BMPK 

Menu ini berfungsi untuk melihat dan menyimpan Laporan BMPK BPR yang 
sudah pernah diupload oleh BPR Pelapor ke dalam Aplikasi Web BPR.  
Laporan BMPK terdiri dari: Laporan Penyediaan Dana Pihak Terkait, Laporan 
Pelanggaran BMPK Pihak Tidak Terkait dan Laporan Pelampauan BMPK. 
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Langkah-langkah membuka Laporan BMPK BPR: 

1. Klik Menu Laporan, akan terbuka halaman Laporan  

2. Pilih Kategori = Laporan BMPK 

3. Pilih Jenis Laporan yang akan dilihat (Laporan Penyediaan Dana Pihak 
Terkait, Laporan Pelanggaran BMPK Pihak Tidak Terkait atau Laporan 
Pelampauan BMPK) 

4. Pilih Periode laporan yang terdiri dari bulan dan tahun 

5. Klik tombol Tampilkan, misal untuk laporan Penyediaan Dana Pihak 
Terkait, tampilan laporan sebagai berikut : 

 

6. Untuk menyimpan laporan, klik Select a format lalu pilih format file PDF 
atau Excel, klik Export untuk menentukan tempat di mana file itu akan 
disimpan. 

7. Untuk mencetak laporan, klik Icon Print yang berada di pojok kanan atas. 
 

c.  Laporan Keuangan Publikasi 

Menu ini berfungsi untuk melihat dan menyimpan Laporan Keuangan Publikasi 
BPR yang sudah diupload sebelumnya. Laporan Keuangan Publikasi terdiri 
dari: Neraca, Laporan Laba Rugi, Laporan Komitmen dan Kontinjensi serta 
KAP dan  Informasi Lainnya. 

Langkah-langkah membuka Laporan Keuangan Publikasi BPR: 

1. Klik Menu Laporan, akan terbuka halaman Laporan  

2. Pilih Kategori = Laporan Publikasi 
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3. Pilih Laporan yang akan dilihat (Neraca, Laporan Laba Rugi, Laporan 
Komitmen dan Kontinjensi atau KAP dan Informasi Lainnya) 

4. Pilih Periode laporan yang terdiri dari triwulan dan tahun 

5. Klik tombol Tampilkan, misal untuk laporan Neraca, tampilan laporan 
Neraca sebagai berikut : 

- Tab Aktiva 

 

- Tab Pasiva 

 

6. Untuk menyimpan laporan, klik Select a format lalu pilih format file PDF 
atau Excel, klik Export untuk menentukan tempat di mana file itu akan 
disimpan. 

7. Untuk mencetak laporan, klik Icon Print yang berada di pojok kanan atas. 
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d. Laporan Bulanan Gabungan 

Menu ini berfungsi untuk melihat Laporan Bulanan Gabungan BPR.  Laporan 
Bulanan Gabungan terdiri dari : 

1. Neraca Gabungan  

2. Laba Rugi Gabungan 

Langkah-langkahnya sebagai berikut : 

1. Klik Menu Laporan, akan terbuka halaman Laporan  

2. Pilih Kategori = Laporan Gabungan 

3. Pilih Laporan yang akan dilihat dari dua laporan yang ada 

4. Pilih Periode laporan yang terdiri dari bulan dan tahun 

5. Klik tombol Tampilkan, misal untuk laporan Neraca, tampilan laporan 
Neraca sebagai berikut : 

- Tab Aktiva 

 

- Tab Pasiva 

 



Aplikasi Web Laporan Berkala Bank Perkreditan Rakyat 

 

 Petunjuk Teknis Aplikasi Web BPR  | 15  

 

- Tab Rekening Administrasi 

 

6. Untuk menyimpan laporan, klik Select a format lalu pilih format file PDF 
atau Excel, klik Export untuk menentukan tempat dimana file itu akan 
disimpan. 

7. Untuk mencetak laporan, klik Icon Print yang berada di pojok kanan atas. 

 

2.7  Helpdesk 

Menu ini berfungsi sebagai forum tanya jawab BPR Pelapor dengan Bank 
Indonesia, panduan pemakaian sistem dan penanganan masalah serta FAQ. 

 

Halaman Help Desk ini terdiri dari 3 halaman, yaitu : 

1.  Tanya Jawab, berisi halaman yang dapat digunakan untuk mengirimkan 
pertanyaan ke Bank Indonesia, caranya : 

a. Klik Menu Helpdesk 
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b. Klik Menu Tanya Jawab, muncul tabel untuk mengisi pertanyaan 

 

c. Setelah kolom pertanyaan diisi,  

- Klik tombol Batal untuk membatalkan proses Kirim Pertanyaan 
- Klik tombol Kirim Pertanyaan maka pertanyaan akan tampil di web Bank 

Indonesia 

 

2.  Panduan adalah halaman yang berisi panduan pemakaian sistem tentang laporan 
berkala. Klik Menu Panduan langkah-langkahnya sebagai berikut : 

a. klik pada judul panduan yang dikehendaki 
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b. Klik Open untuk membuka file atau Save untuk menyimpan dan Cancel 
untuk membatalkan.    

 
3.  FAQ (Frequently Asked Question) berfungsi untuk menampilkan daftar 

pertanyaan-pertanyaan yang biasanya ditanyakan berkaitan dengan 
penyampaian laporan berkala beserta jawabannya.  

a. Klik pada judul FAQ yang dikehendaki. 
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b. Setelah di klik maka akan terlihat daftar pertanyaan beserta jawabannya 
seperti gambar dibawah ini 

 
 

2.8  Berita 

Halaman ini merupakan sarana bagi Bank Indonesia untuk memberikan informasi 

kepada semua BPR Pelapor berkaitan dengan Laporan Berkala BPR. 

Langkah-langkah membuka Berita : 

1.  Klik menu Berita, tampil halaman berikut : 
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2.  Untuk melihat berita selengkapnya, user dapat meng-klik isi berita yang tampil 
sebagian di menu Daftar Berita. 

 

2.9  Teguran 

Halaman ini merupakan sarana bagi Bank Indonesia untuk memberikan teguran 

kepada  BPR Pelapor berkaitan dengan Laporan Berkala BPR. 

Buka halaman teguran dengan meng-klik menu Teguran, tampil halaman berikut : 
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Untuk melihat daftar teguran, klik salah satu daftar teguran yang ada. Setelah itu 
muncul tampilan seperti gambar dibawah ini : 

 

2.10  Log Pemakai 

Halaman ini memperlihatkan aktifitas user. Log Pemakai digunakan untuk melihat 
aktifitas dari user. 

Untuk membuka halaman log, klik menu Log, akan tampil halaman sebagai 
berikut: 
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2.11 Ganti Password 

Halaman ini digunakan apabila user ingin mengganti password lama dengan 
password yang diinginkan. Langkah-langkah untuk mengganti password sebagai 
berikut: 

1. Klik menu Ganti Password, akan tampil halaman sebagai berikut: 

 

2. Pada kolom Username akan otomatis terisi nama BPR 

3. Pada kolom Password Lama, masukkan password yang akan diganti 

4. Pada kolom Password Baru, masukkan password baru yang diinginkan 

5. Pada kolom Re-password, masukkan ulang password baru 

6. Klik tombol Simpan untuk menyimpan password baru agar dapat digunakan 
(aktif) 

2.12 Logout 

Menu ini digunakan apabila user ingin keluar dari aplikasi Web ini. Ketika di klik 
maka aplikasi akan kembali ke tampilan Login. 

 


